
SEMINARIO di FORMAZIONE 
V i l l a f r a n c a ,  2 4  f e b b r a i o  2 0 0 6 

Programma 

 
ore 9.30 aula magna 

apertura dei lavori - DS Claudio PARDINI 
 
 
ore 10.00 aula magna 

aspetti formativi delle IFS e prospettive - ispettrice Liliana BORRELLO 
 
ore 10.30 laboratori (Li1, LI2, LI3) 

lavori di gruppo (operatività generale e simulazione delle transazioni) 
 
ore 13.30 biblioteca 

buffèt 
 
ore 14.30 aula magna 

intergruppo (analisi delle attività e dibattito) 
 
ore 15.30 laboratori (Li1, LI2, LI3) 

lavori di gruppo (prosecuzione attività) 
 
ore 17.00 aula magna 

dibattito 
 
ore 17.30 

conclusione dei lavori 



SEMINARIO di FORMAZIONE 
V i l l a f r a n c a ,  2 4  f e b b r a i o  2 0 0 6 
ARTICOLAZIONE dei LAVORI di GRUPPO 

 
GRUPPO A (LI3) 
tipologia diversa da Commerciali 
 
(IPSIA, IPAA, ITCG, LICEO) 
coordinatore: Anna Chiara MAZZI 

GRUPPI B1 e B2 (LI1)  
Istituti Commerciali e per il Turismo 
coordinatori:  
B1 Cristina FASOLI 

“Luzzatto” 
“Colombo” 
“Mattei” 

B2 Elisabetta ANTONINI 
“Masotto” 
“Lazzari” 
“Cittadella” 

Operatività 
1. Caricamento prodotti dell’Azienda e compilazione listino prezzi 
2. Operazioni di acquisto 

• ricerca e analisi dei potenziali fornitori 
• richiesta delle condizioni di vendita e arbitraggio 
• invio ordine 
• ricevimento fattura 
• modalità di registrazione della fattura nei libri contabili (gruppi B*) 
• regolamento fattura con bonifico 

3. Operazioni di vendita 
• invio lettera di presentazione dell’Azienda 
• eventuali proposte di acquisto e contro offerte con presentazione delle 

condizioni di vendita 
• ricevimento Ordine 
• emissione e invio Fattura 
• modalità di registrazione nei libri contabili 
• regolamento monetario della prestazione 
 

GRUPPO B3  (LI2) 
Istituti Commerciali e per il Turismo 
coordinatore: Lauretta ZOCCATELLI 

“Einaudi” 
“Catullo” 
“Alberti” 
“Garbin” 


